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[bookmark: _GoBack]2014年省平台网络互联互通工作安排方案
 为实现省本级平台与市州、产业集群窗口平台、县区服务中心之间实现互联互通，确保7月份省平台网络顺利开通，近期省平台专家团将前往各市州分别开展为期1-2天的平台网络培训、操作和联通工作，具体工作流程和工作安排如下：
 一、工作时间
 2014年5月至6月，见附件。
 二、工作地点
 各市州中小企业服务中心会议室
 三、组织机构
    指导单位：湖南省中小企业局
承办单位：湖南省中小企业公共服务平台
四、工作人员
 省平台运营总监聂军爱
 省平台管理部部长曾贤红
 省平台推广部部长郭佩麒
 省平台管理部工作人员靳金
 省平台培训导师李青青
 五、工作议程
    上午    
    1、省平台及市州平台和区县平台三级网络定位与职责介绍。（8:30-9:00）
2、三级网络架构模块分别介绍，微窗口功能及湘商圈注册流程介绍。（9:00-9:30）
3、窗口平台运营管理系统后台功能操作培训。（9:30-11:30）
 下午
1、现场教授制作微网站和微窗口。（2:00-5：30）
六、工作准备
    （一）市州平台资料清单
    1、平台介绍
    2、平台联系方式
    3、市州动态专区资料（7条以上）
    4、新闻轮播图新闻（4条，图文结合）
    5、本地优惠政策专区资料（5条以上）
    6、通知公告专区资料（5条以上）
    7、最新活动专区资料（2条以上，图文结合）
    8、优秀企业推荐（要求推荐企业到省平台注册并发布产品和需求）
    9、本级平台服务成功案例（2个以上成功案例，图文结合）
    10、组织本地服务机构及企业入网省平台，并发布服务产品和企业需求（各市州的服务机构和企业也会显示在本级平台上）
    11、友情链接（15个以上）
    12、本地平台推荐（4个以上）
    13、本地特色图片若干
    （二）产业集群平台资料清单
1、平台介绍
2、平台联系方式
3、新闻动态专区资料（7条以上）
4、新闻轮播图新闻（4条，图文结合）
5、政策法规专区资料（5条以上）
    6、通知公告专区资料（5条以上）
    7、下载中心专区资料（8条以上）
    8、行业动态专区资料（8条以上）
    9、优秀企业推荐（要求推荐企业到省平台注册并发布产品和需求）
    10、服务机构和服务产品推荐（分别保证有6家机构注册和发布6个服务产品）
    11、友情链接（15个以上链接）
    12、本地平台推荐（4个以上）
    13、本地特色图片若干
    （三）区县服务中心及园区资料清单
    1、平台介绍
    2、平台联系方式
    3、工作动态专区资料（7条以上）
    4、经济运行专区新闻（7条以上）
    5、新闻轮播图新闻（4条，图文结合）
    6、政策法规专区资料（7条以上）
    7、通知公告专区资料（7条以上）
8、优秀企业推荐（要求推荐企业到省平台注册并发布产品和需求）   
 9、本级平台服务成功案例（2个以上成功案例，图文结合）
    10、友情链接（15个以上链接）
    11、本地平台推荐（4个以上）
12、本地特色图片若干
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